
Tastenkombinationen 
 

Befehl Tastenkombination 

Alles markieren Strg + A 

Ausschneiden Strg + X 

Bedingter Trennstrich Strg + - 

Beginn Dokument Strg + Pos 1 

Beginn Zeile Pos 1 

Drucken Strg + P 

Einfügen Strg + V 

Einzug Strg + M 

Ende Dokument Strg + End(e) 

Ende Zeile End(e) 

Ersetzen Strg + H 

Feststehendes Leerzeichen Strg + Shift + Leerzeichen 

Fußnote einfügen Alt + Strg + F 

Inhaltsverzeichnis aktualisieren F9 (Cursor muss sich im 
Inhaltsverzeichnis befinden) 

Kopieren Strg + C 

Löschen Entf 

Neues Dokument Strg + N 

Öffnen Strg + O 

Rückgängig Strg + Z 

Seitenwechsel Strg + Return 

Speichern Strg + S 

Speichern unter  F12 

Standard Alt + S 

Suchen Strg + F 

Überschriften  Alt + 1, 2, 3 … 

 


